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Tipo Documento Respaldo Clase Documento | No. No. Expediente |
\| COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA F52160B3-80760414 j 1 i 236 )
( RPA RTO DEV k
Clasa e REGULARIZACION DEL DEVENGADO Flase de | ] | [ |
Registro: (Gasto: | OTROS GASTOS DPU: ; D [ ][] |woe| oo-0000-000 |
| cuenta |GT948RRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. | mnnas jg: (0003033318056
]
| Numero Operacién
. GASTOS
fonn Sie: | GuateCompras (NOG): B
Beneficiario: | 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES [
.
4 AFECTACION PRESUPUESTARIA \
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR _DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO 8,500.00

SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de noviembre de 2025, segin el Contrato No.31-2025
¥ Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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\ TOTAL DEDUCCIONES _J
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( i
SISTEMA DE GESTION R i i
Reporte de ejecucion de Gestion FECHA 27111/2025
Expresac;?"en Quetzales HORA 5 14:46.52
litros:
R0O0819367.rpt
\ J
p a
[ No. Gestién: 63626891 Tipo: COM-RDP
=
- 3
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 26/11/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Descripcién: Honerarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspendiente al mes de noviembre de 2025, segun el Contrato No.31-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
-
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, andlisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
L Total: 8,500.00
No. Fecha Descripcién Monto =ontn Monto ESTADO RTO RPA SP PT
Liguidacién Deduccion Liquido
63684204 Henorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de noviembre 8,500.00 0.00 8,50000 AUTORIZADO N N N N
de 2025, segin el Contrato No.31-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025y
No.GG-A-3-2025.
r Tipo Factura Factura Fecha Mento ) ( Deduccion Nombre Monto )
Factura en Linea F5216083 B0760414 30/11/2025 16:06:39 8.500.00
Total: 8:500.00) * Total:
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - ) W
Gestién Reversién Gestion Liquidacién Reversion Liquidacion Saldo a la Fecha
(A) (B) (5] (D) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00

oRtsatacione]
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MAGA

. Evelyn Mariela Escobar Lopez
Encargada de Contrataciones y Adquisiciones
UCDAF-FONAGRO

MAGA
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Unid. Desc: 0 | L
g No [
l Tipo Documento Respaldo Clase Documento 1 | No Egpggien_te_"
1 | Serie F52160B3 No. 0760414 |
; COMPROBANTES FISCALES | FACTURA ELECTRONICA ! 1236 :
\Ll - )
$ - — DPU RPA RTO DEV o
Clase de COMPROMETIDO | Clasede | | i JDEV. |
Registro: |G [OTOBDASTON I 1] IDP | 00.00-0000.00- |
Cuenta Tipo |REG |
Banco: | Monetaria: Registro: |
Numero Operacién | Numero l
Area De: GASTOS | GuateCompras (NOG): 0 | Convenio:
T
Beneficlario: 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES |
N _/
4 A
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0  OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.004
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00)
MONTO IVA 0.0
TOTAL 8,500.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00
LIQUIDO 8,500.00)
CON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. j

C)ESCR]PCION:

Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de noviembre de 2025, segtn el Contrato
No0.31-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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r TOTAL DEDUCCIONES |
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FTE ORG CORR
PG 1 PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
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APROBADO
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SISTEMA DE GESTION

8,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00

. PAGINA 1 de 1
Reporte de eﬁecuc::n de Gestion FECHA - 25/11/2025
en Quetzales
ExpresaFt.:;t uetzal HORA : 10:40.49
litros:
R0O0819367.rpt
\ )
4 o
No. Gestién: 63626891 Tipo: COM-RDP

\ v
. <

Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de noviembre de 2025, segin el Contrato No.31-2025

y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
L J
p

Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducte Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracién, andlisis y evaluacién  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total:
» s e
i Fecha Descripcién Monto Mento Monto ESTADO RTO RPA 8P PT
ién Deduccién Liquido
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestién Reversién Gestién Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(&) (8) (€) (D) (A-B-C+D)
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MINISTERIO DE AGRIGULTURA, GANADERIA Y ALIMENTAGION - FONAGRO

Ceirar Sesién

[Modificacién de Publicacién NPG| ]

Mensaje de confirmacion

La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.

04.dic..2025 16:18:24

Publicacién de compra sin concurso

Publicacion(NPG): ES556384660

Descripcion: Contrato No. 31-2025 por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segdn Resolucion de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.

Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)

Sub Modalidad Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)

Nit: 112112587 - PALACIOS,MARROQUIN, MARIA,DE LOS ANGELES

Monto: Q. 101,725.81

Estatus de la Puhlicad: o - T

publicacién:

Documentos respaldo:

1

Factura Electronica en Linea (FEL) F5216083-80760414 (Registrada)

Documentos asociados:

1

i E556384660@Maria De Los Angeles Palacios Marroquin FEL Serie F52160B3 No.80760414 e Informe de nov.pdf(1595 K8)

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

Términos y Condiciones de Uso



Factura Pequeno Contribuyente

MARIA DE LOS ANGELES , PALACIOS MARROQUIN

Nit Emisor: 112112587

MARIA DE LOS ANGELES PALACIOS MARROQUIN

26 AVENIDA 18-35 BARRIO SAN ANTONIO ., A zona 6, GUATEMALA,
GUATEMALA

NIT Receptor: 117752649

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccion comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 7

NUMERO DE AUTORIZACION:

F52160B3-04D0-4E5E-9305-F776E4E3D901

Serie: F52160B3 Numero de DTE: 80760414
Numero Acceso:/

Fecha y hora de emision: 30-nov-2025 16:06:39
Fecha y hora de certificacién: 10-nov-2025 16:06:39 -

Moneda: GTQ

[

P. Unitario con Descuentos (Q)
IVA (Q)

8,500.00

#No B/S  Cantidad Descripcion

Honorarios por servicios 0.00

téenicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacién
y Modemnizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
noviembre 2025, segiin &
contrato No. 31-2025.

1 Servicio 1

TOTALES: 0.00

CANCELADO

* No genera derecho a crédito fiscal

Total (Q)

Impuestos

Otros
Descuentos(Q)

0.00 8.500.00

0.00 8,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

e
Razon: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie F52160B3,
numero de DTE; 80760414/de fecha 30 de noviembre de 2025, emitida por Maria de los
Angeles Palacios Marroquin, ampara el pago por Servicios Técnicos,; correspondiente al
mes de noviembre del afio 2025, segun contrato administrativo niumero 31-2025 y

Resolucion de Aprobacion numero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de noviembre de

2025.

./

Maria'de .W

33 010

10 DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALMENTACS

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e

Periodo: Del 01 al 30 de noviembre 2025
Nombre: Maria de los Angeles Palacios Marroquin
Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY, -

MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.
Reporta a: Coordinadora Administrativa /
Contrato No.; 31-2025
Plazo del Contrato: Del 02 de enero &l 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del Contrato Administrativo No. 31-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

10.

Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion Administrativa
y responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias,
memorandas, efc).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacion de la Unidad Administrativa.

Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y ttiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargado de realizar los requerimientos de atiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizacion de
informacién personal, colegiados activos, etc.).

Apoyar en el proceso de cotizacion para la adquisicién de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos para
el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del
Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes al
Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que
utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.




1.

12.

13.

14.
15.

Encargado de la elaboracién del informe mensual de marcaje y permisos

solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.

Apoyar en actividades de atencion al ptiblico y control de llamadas

telefonicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

Cualquier otra atribuciéon dentro de su competencia, que disponga la
Coordinaciéon Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyd informando a la Gerencia General, mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-540-2025, las acciones y/o gestiones realizadas para dar
cumplimiento a la recomendacién, En atencién al Informe No. CAI-00064-
2024 del periodo comprendido del 01 de enero al 31 de mayo de 2024, se
identificd la Deficiencia No. 01 "Aumento de la cuenfa 1214 Fondos en
Fideicomisos por fafta de regularizacion”.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, informando a la Gerencia General
mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-552-2025, que ha sido nombrado
el servidor publico para el area de Inventarios, pero que se gestionara ante
la Direccion de Recursos Humanos del MAGA, el nombramienio para
Encargado(a) de Contabilidad.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Asesoria Juridica de FONAGRO, la informacién correspondiente a las
Sentencias Judiciales de Materia Laboral, multas y costos procesales del 01
de enero al 31 de julio de 2025.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, el avance del plan de accion de las
recomendaciones de auditoria, correspondientes al Hallazgo No. 04 Falta de
Cumplimiento a las recomendaciones de Auditoria Anterior, de la Auditoria
Financiera y de Cumplimiento FONAGRO del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2024.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, el avance del plan de accién de las
recomendaciones de auditoria, correspondientes a la Deficiencia No. 06 Falta
de control para dar de baja los bienes obsolefos, en el cual se solicité que se




agilicé la baja de los bienes conforme a [a normativa vigente, con el fin de
asegurar que el gasto generado por el resguardo del mobiliario y equipo.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, medianie CONOCIMIENTO No.
019-2025, dirigido al area de Servicios Generales, trasladando dieciocho (18)
Liguidaciones de Combustible para la emisién de la Hoja de Control de
Vehiculos.

Se apoy¢ al Jefe Financiero Administrativo, mediante CONOCIMIENTO No.
020-2025, dirigido al area de Servicios Generales, trasladando catorce (14)
Liguidaciones de Combustible para la emision de la Hoja de Control de
Vehiculos.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la revisién de diez (10)
Liquidaciones de Combustible, verificando la cantidad de cupones
entregados, el kilometraje inicial, kilometraje final y kilometros recorridos.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la emision de dos (02)
Certificaciones de Inventarios, identificados como UDDAF-FONAGRO/CA-
CERT-22-2025 y UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-23-2025 de seis (08)
vehiculos que se encuentran al servicio de FONAGRO, para ser adjuntos al
expediente de Mantenimiento y Reparacion de Vehiculos.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de una {01)
Certificacion de Inventarios, identificado como UDDAF-FONAGRO/CA-
CERT-24-2025 de los aires acondicionados que se encuentran al servicio de
FONAGRO, para que se adjunte al expediente de Mantenimiento de los Aires
Acondicionados.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de tres (03)
Certificaciones de Inventarios, identificados como UDDAF-FONAGRQ/CA-
CERT-25-2025, UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-26-2025 y UDDAF-
FONAGRO/CA-CERT-27-2025 de los los vehiculos que estan al servicio de
FONAGRO, para que se adjunten al expediente de Insumos Varics para los
productos que estan relacionados con vehiculos de FONAGRO.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de diez (10}
Certificaciones de Inventarios, identificados desde la UDDAF-
FONAGRO/CA-CERT-28-2025 a la UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-38-2025
de todos los equipos de computo, para que se adjunten al expediente de
Oferta Electrénica para la Adquisicién de 70 Licencias de Microsoft Office 365
Apps for Business CSP para FONAGRO.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, proporcionando a la Gerencia
General de FONAGRO, la informacién requerida por el Despacho Ministerial,
de conformidad con el requerimiento Oficio 303-2025/CRDC/cg de fecha 6
de noviembre de 2025.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, solicitando a la Administracion
General de MAGA, dar de baja en el Sistema GUATECOMPRAS al usuario;




Calfonsoa, asignado a Carlos Alfonso Arrivillaga Contreras, para la Direccion
de Coordinacién Regional y Extension Rural -DICORER-.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, solicitando a la Direccion de
Recursos Humanos del MAGA, la creacién de dos (02) usuarios en el
Sistema de Recursos Humanos con el rol de evaluador para realizar las
Evaluaciones del Desempefio Ordinaria 2025.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, solicitando a la Gerencia de
Division de Seguros Gerencia de Reclamos del Banco CHN, que se informen
las gestiones y/o procedimientos realizados para continuar con el tramite del
vehiculo robado O-877BBS.

Se apoy¢ proporcionando a la Unidad de Auditoria Interna de FONAGRO,
copias de las Tarjetas de Responsabilidad para Control de Activos Fijos del
No. 0216 al 0241, utilizadas del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2024,

Se apoyd realizando un (01) requerimiento al Almacén, referente a la
provision de insumos y suministros de oficina para la UDDAF de FONAGRO.

Se apoyo al area de Almaceén en realizar el conteo de los insumos de libreria.

Se apoyo solicitando mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-538-2025, la
reprogramacion de la Mesa Técnhica de Manuales de Procedimientos de
FONAGRO, para revision de avances del Manual de Normas y
Procedimientos de FONAGRO.

Se apoyo clasificando los dtiles de oficina recibidos por el area de Almaceén,
para el uso correspondiente dei personal de la UDDAF y distribuyendo dichos
dtiles a las areas solicitadas.

Se apoyd trasladando al area de Presupuesto, la Resoiucién de Aprobacién
de Némina de contratos No. GG-A-57-2025, GG-A-59-2025 y GG-A-61-2025
y Resolucién de Aprobacién de Confratos No. GG-A-58-2025, GG-A-60-2025
y GG-A-62-2025.

Se apoy¢ frasladando al area de Presupuesto, la factura por un monto de
Q.2,700.00, correspondiente al pago del Servicio de Telefonia Fija, utilizada
por el personal de FONAGRO, correspondiente al periodo del 11/08/2025 al
10/09/2025 del proveedor Comunicaciones Celulares, S.A, para la emision
de reporte de Disponibilidad Presupuestaria.

Se apoyo trasladando al area de Presupuesto, el Informe de Avance Fisico y
Financiero del Plan Operativo Anual, correspondiente al periodo de enero -
septiembre de 2025, segtin Oficio No. O|-1727-2025/SYE/RVMS/K].

Se apoy6 al area de Presupuesto, trasladando [a CIRCULAR PAF No. 36-
2025 de la Administracion Financiera del MAGA, de conformidad con el
Articulo 22 del Acuerdo Gubernatvo Namero 261-2024 del 26 de diciembre
de 2024 "Plan Anual de Salarios y Normas para su Administracion" que
establece: "El Cierre de Operaciones en el Sistema de Némina, Regisiro de




Servicios Personales, Estudios y/o servicios individuales y otros relacionados
con el Recurso Humano (Guatenéminas).

Se apoyd al area de Presupuesto, trasladando la CIRCULAR PAF No. 43-
2025 de la Administracion Financiera del MAGA, de conformidad con la
proyeccion de cierre, del 01 de octubre al 31 de diciembre del Ejercicio Fiscal
2025.

Se apoy6 al area de Presupuesto, trasladando la CIRCULAR PAF No. 44-
2025 de la Administracion Financiera del MAGA, de conformidad con la
solicitud de efectuar el analisis sobre las disponibilidades de las fuentes de
financiamiento 11, 21, 31 y 32 de las Unidades Ejecutoras.

Se apoy6 en [a emision y traslado de tres (03) Formularios PTM de la UDDAF
a la Direccién de Recursos Humanos del MAGA.

Se apoyd en la emision y traslado de cuatro (04) Solicitudes de Periodo
Vacacional de [a UDDAF — FONAGRO.

Se apoyé trasladando al area de Compras copia de la Resoluciéon de
Aprobaciébn Numero GG-A-65-2025, correspondiente al Contrato
Administrativo No. CA-10-2025.

Se apoy¢ trasladando al area de Compras la Rescision de Contrato No. GG-
R-63-2025 por renuncia voluntaria, segtin Contrato No. 114-2025.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Agua Potable, correspondiente a los meses de septiembre y
octubre 2025, del proveedor EMPAGUA, por un monto Q. 4,994.82

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del vehiculo O-835BBS, del
proveedor CENTRAL DE OVERHAUL GUATEMALA, S.A.

Se apoy¢ trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Mantenimiento y Reparacion del vehiculo P-561BMG del
proveedor Central de Overhaui Guatemala, S.A

Se apoyé trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del vehiculo O-879BBS, del
proveedor CENTRAL DE OVERHAUL GUATEMALA, S.A.

Se apoyo trasladando al area de Compras [a solicitud de realizar el pago del
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del vehiculo P-183DPR, del
proveedor CENTRAL DE OVERHAUL GUATEMALA, S.A.




Se apoyé trasiadando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Servicio de Hosting para FONAGRO, por un monto total de Q.10,400.00 del
proveedor Sistemas Integrados y Automatizados de Guatemala.

Se apoyo trasladando al area de Compras el expediente de Servicio de
Seguridad Privada para FONAGRO, correspondiente a los meses de junio a
septiembre de 2025, seguin Contrato Administrativo No. CA-09-2025 y
Resolucién de Aprobacién No. GG-A-38-2025.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
la Adquisicion de Camisas Unisex del proveedor Importadora y Exportadora
de Productos de Calidad.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Extraccion de Basura, por un monto de Q.115.00,
correspondiente al mes de octubre de 2025.

Se apoyé trasladando al area de Compras la invitacién a una Reunidén de
Trabajo (Mesa Técnica) para la revisién del Proyecto de Acuerdo Ministerial
que aprueba el Procedimiento Administrativo para la Inhabilitacion de
Proveedores y Contratistas del Estado.

Se apoyd trasladando al area de Tesoreria ia solicitud de brindar vale de caja
chica por el valor de Q.600.00 para la compra de insumos varios de utilidad
para el area de Servicios Generales.

Se apoyé trasladando al area de Tesorerfa la Notificacién de Resolucion
Ministerial Namero AG-922-2025, en el cual traslada copia de la Resolucién
Ministerial No. AG-751-2025 de fecha 16 de octubre de 2025, donde se
autoriza el Anticipo nimero cinco (05).

Se apoy6 atendiendo la planta telefénica del Jefe Financiero Administrativo y
extension de la UDDAF, recibiendo llamadas telefonicas por parte de la
Direccion de Recursos Humanos del MAGA, la Unidad Administrativa,
Servicios Generales y Almacén de FONAGRO.

Se apoy6 reiterando al personal de la UDDAF, por medio del OFICIO UDDAF-
FONAGR-CA-518-2025, lo dictado en la Ley de Servicio Civil y su
Reglamento del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo Vigente, el cual
establece la responsabilidad del jefe en realizar la sancion correspondiente

por las faltas en el marcaje en el reloj biométrico ubicado en las oficinas de
la UDDAF — FONAGRO.
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Se apoyé trasladando al personal de la UDDAF, lo estipulado en el OFICIO
CIRCULAR DRH-055-2025 de fecha 13 de octubre de 2025 por Dia de la
Revolucién.

Se apoyo trasladando para revision a las areas de UDDAF los siguientes
expedientes:

Expediente.

Servicio de Mantenimiento y Reparacion del O-835BBS.
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del O-879BBS.
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del P-183DPR.
Servicio de Mantenimiento y Reparacién del O-881BBS.
Servicio de Mantenimiento y Reparacion del P-561BMG.
Servicio de Mantenimiento de Aires Acondicionados.
Servicio de Hosting Web.

Oferta Electronica para Adquisicion de 70 Licencias Microsoft Office
365 APPA For Business CSP.

Adquisicion de Insumos Varios.

10  Oferta Electronica para Adquisicion de 1025 Cupones Canjeables
por Combustible.

11 Servicio de Sesién Extraordinaria de Consejo Directivo 9-2025
12  Oferta Electronica para Adquisicion de 10 Escaneres

13  Adquisicion de Camisas Unisex

Se apoyo trasladando al personal de la UDDAF, copia de la CIRCULAR FON-
ADMON-AP No. 043-2025/YMBR/oc, mediante el cual hace de conocimiento
el asueto el dia viernes 31 de octubre de 2025, por el Dia de los Santos.

Se apoyo trasladando al personal de la UDDAF, copia de la CIRCULAR FON-
ADMON-AP No. 044-2025/YMBR/oc, mediante el cual invitan a participar en
la realizacién de la actividad denominada: "Dia del Desafio: Muévete y haz el
cambio".

Se apoyd en la elaboracion del control de asistencia del personal de la
UDDAF durante el presente mes.

Se apoyd convirtiendo dieciséis (16) archivos de presupuesto, compras,
inventarios y tesoreria en formato Excel a CSV, para ser trasladados a
Informacién Publica de FONAGRO.




¢ Se apoy6 en la emisién del CONOCIMIENTO No. 017, proporcionando veinte
(20) Formularios de Solicitud de Pedido, utilizados para conformar
expedientes de las distintas Contrataciones y Adquisiciones de FONAGRO.

e Se apoyo en el archivo y clasificacion de dos (02) formularios de Solicitud de
Pedido anuladas.

e Se apoy6é solicitando al area de Contabilidad, Contrataciones vy
Adquisiciones, la solicitud de realizar el proceso de regularizacién, segun
Nota de débito por comisién bancaria por administracion de los Desembolsos
de Fondos No Reembolsables para Proyectos y por los Desembolsos para
cubrir los gastos de Funcionamiento de la Unidad Operativa del FONAGRO,
por un monto de Q250,778.69.

e Se apoy6é solicitando al area de Contabilidad, Contrataciones y
Adquisiciones, la solicitud de realizar el proceso de regularizacion, segun
Nota de débito por comisidén bancaria por administracién de cartera crediticia
del mes de julio 2025, por un monto de Q3,186.37.
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